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1) Elaborazione proposta formativa

Entro il mese di luglio possono essere inoltrate alla Segreteria le proposte 

formative per il piano formativo dell’anno successivo

2) Valutazione proposta formativa

Il Comitato scientifico del Provider, nella prima riunione utile, valuta le 

singole proposte formative pervenute ed eventualmente ne conferma il titolo

Pianificazione attività formativa
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3) Nomina Responsabile scientifico del singolo evento

La Struttura organizzativa della formazione ECM invia l’atto di nomina a 

ciascun Responsabile scientifico confermato, unitamente alla scheda evento 

xls.

4) Predisposizione scheda evento

Il Responsabile scientifico che accetta l’incarico deve completare la scheda 

evento nella parte di progettazione e riconsegnarla entro 10 giorni dal 

ricevimento.

5) Predisposizione scheda evento

Il Consiglio direttivo Spallanzani definisce ed approva, entro il mese di 

ottobre, il Piano formativo dell’anno successivo al fine dell’inserimento dei 

dati degli eventi del piano in Agenas
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6) Validazione dati definitivi evento

Entro 45 giorni dall’inizio dell’evento il Responsabile scientifico invia alla 

Struttura organizzativa della formazione ECM la documentazione di seguito 

riportata:

- la scheda xls dell’evento aggiornata

- i curricula dei docenti/Relatori non ancora trasmessi

- il programma definitivo dell’evento completo degli obiettivi formativi

La Struttura organizzativa della formazione ECM invia la documentazione 

definitiva del singolo evento al Componente del Comitato scientifico che 

valuterà l’evento in sede di pianificazione, dandone o no l’approvazione 

(scadenza: 1 settimana)
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È prevista la compilazione, da parte del 

Componente del Comitato Scientifico, del 

Foglio 1 del file xls «Scheda revisione-

valutazione»

(scadenza: 1 settimana)
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15/10 giorni prima dell’evento:

Il Responsabile scientifico deve consegnare lo strumento 

di valutazione dell’apprendimento, ricordando che se si 

tratta di questionario, dovranno essere riportate 3 

domande per ogni credito attribuito all’evento e ogni 

domanda a risposta multipla dovrà prevedere una risposta 

esatta su 4.

N.B. 

Non è possibile inserire opzioni di risposte come ‘Nessuna delle 

precedenti’ o ‘Tutte le risposte precedenti’

Si svolge l’evento



Adempimenti aggiuntivi per i Partners

In fase di accreditamento:

La scrivente Segreteria provvede a mandare al Partner i dati di 

accreditamento e le lettere d’incarico Docenti unitamente alla richiesta di 

rimborso contributo ECM.

In fase di rendicontazione:

Il Partner invierà alla Segreteria la ricevuta di pagamento del contributo.



  SOCIETÀ MEDICA 

Lazzaro Spallanzani

Responsabile scientifico:

Entro 15 giorni dal termine dell’evento consegna alla 

Struttura Organizzativa della  Formazione ECM la scheda 

responsabile scientifico compilata in tutte le sue parti.

1.  2.          3.                4.                    5.                       6.                                     7.      
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Valutazione Docenti Valutazione Gradimento
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Relazione finale
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Partecipanti

Sarà premura della Struttura organizzativa della 

formazione ECM l’inserimento dei nominativi dei 

partecipanti dell’evento 
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Compilando la colonna blu, nel caso in cui la tipologia del test di 

apprendimento sia orale o pratico, o i riquadri verdi se il 

questionario è strutturato a risposta multipla 
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Bisogni formativi
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Richiesta valutazione rendicontazione:

La Struttura organizzativa della formazione ECM, una volta ricevuto tutta la 

documentazione, invierà la richiesta di valutazione per la rendicontazione 

dell’evento al Componente del Comitato Scientifico incaricato, con i seguenti 

allegati:

- il Regolamento di pianificazione

- la scheda xls dell’evento definitiva

- Le firme di entrata/uscita dei partecipanti e Docenti

- la scheda revisione-valutazione

Si ricorda che Componente del Comitato Scientifico ha 1 settimana di tempo 

per mandare la propria valutazione, dopodiché varrà il silenzio assenso per la 

rendicontazione. 
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È prevista la compilazione, da parte del 

Componente del Comitato Scientifico, del Foglio 

1 del file xls «Scheda revisione-valutazione»

(scadenza: 1 settimana)
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Rendicontazione su Agenas:

La Struttura organizzativa della formazione ECM, una 

volta ricevuto l’approvazione da parte del Componente del 

Comitato Scientifico, potrà procedere alla fase di 

rendicontazione dell’evento sul portale Agenas.

Crediti ECM:

In seguito alla rendicontazione dell’evento su Agenas, sarà 

possibile per i partecipanti verificare il caricamento dei 

crediti ECM per la partecipazione all’evento sul portale 

Cogeaps.
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